Individuele steekkaart Scouts en Gidsen Vlaanderen

Handleiding voor ouders

Bericht van de groepsleiding:

Beste ouders

Graag zouden we vanaf dit jaar proberen overschakelen op de digitale individuele steekkaart om zo het papierwerk zowel voor jullie als voor ons wat te verlichten. Vandaar
deze handleiding. Dit jaar hebben we net als elk jaar weer ons best gedaan alle lidkaarten uit te delen, maar door de grote afwisseling in aanwezigheden is dit niet helemaal
gelukt. Wij hopen dat u dit begrijpt. Indien u geen lidkaart heeft voor uw zoon/dochter is dat geen ramp. Deze stukjes papier zijn immers niet echt meer noodzakelijk. Vroeger
dienden deze om korting te verkrijgen in de Hopper (scoutswinkel), maar tegenwoordig werkt die met een online database waarin alle ingeschreven scoutsleden verzameld
zijn. Indien u geen lidkaart heeft, kan u het lidnummer van uw scout bekomen bij Daan (daanvdp@hotmail.com). Zo kan u toch nog een online profiel aanmaken.

Bij vragen en/of problemen mag u altijd contact opnemen met de groepsleiding.

Stevige linker

Daan
Lore, Mon

De individuele steekkaart bevat gegevens over elk actief scoutslid en vervangt de vroegere medische
fiche. Deze informatie draagt bij aan een veilige en persoonlijke begeleiding van alle leden en wordt
vertrouwelijk behandeld door de leidingsploeg.

Om deze gegevens up-to-date te houden hebben we natuurlijk input nodig van de ouders.
Meerderjarige leiding kan hun gegevens zelf beheren.

Sinds enkele jaren is de individuele steekkaart digitaal te vinden op de Groepsadministratie website
van Scouts en Gidsen Vlaanderen.

Het voordeel is dat jullie nog maar één keer deze gegevens moeten invullen. Ze blijven bewaard op de
online Groepsadministratie en moeten de volgende jaren enkel gecontroleerd worden. Indien nodig
kan je als ouder zelf gegevens wijzigen.

De takleiding kan dan ook alles afprinten of informatie van jullie kinderen opzoeken via computer of
smartphone.

Hieronder wordt stap voor stap uitgelegd hoe je als ouder te werk gaat.

VLAANDE



Stap 1: surf naar groepsadmin.be

Stap 2: meld je aan. Voor velen zal dit de eerste keer zijn op deze website dus moet je je kind eerst
registreren. Voor elk kind maak je apart een login aan, het is immers de bedoeling dat ze hun gegevens
zelf beheren als ze oud genoeg zijn.

Als je al een gebruikersnaam hebt kan je meteen naar stap 5.

Groepsadministratie
1

/ Registreren
Jj en 31 andere vrienden vinden dit leuk
e ST MEaE |
Welkom op de groepsadmin, het programma van Scouts en Gidsen Vlaanderen om de Ieden van je groep(en) te beheren.

Hieronder kan je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoore ﬁa Groepsadministratie

Udnummer of gebrukersnaam
236 flinke VGA's hebben hun leidingsploeg op tijd verbeterd
Wachtwoord ] o

Wij wachten nog op de laatkomers...

hiwoord lawiit?
(Gebruiker aanmaken

Tnfo voor de VGA

Heb je een probleem of een tip om de groepsadministratie te verbeteren?
Mail dan naar groepsadministratie@scoutsengidsenviaanderen.be
of bel naar Scouts en Gidsen Vlaanderen: 03/231.16.20 (liefst maandag of donderdag).

Stap 3: vul de gegevens in die nodig zijn.

Gebruiker aanmaken
Maak hier je 'Scouts en Gidsen Vlaanderen-login' aan

Je gegevens
Voornaam: *

Achternaam: *

Emailadres: *

Dit overschrijft een eventueel eerder opgegeven adres en zal gebruikt worden voor alle verdere communicatie vanuit Scouts en Gidsen Viaanderen.

Gebruikersnaam: *

Je gewenste gebruikersnaam.

« Gebruikersnzam most minstans & en masimum 31 tskens zijn
+ Gabrukersnaam mag enksl letters, cijfers, _, +, -, @ of . bevatten
ik minstens 1

+ Gebrukersnasm mag nist baginnen en indigen met cen letter met vier cifers er tussen

Controle gegevens
Om je gegevens veilig te kunnen koppelen met de gegevens van de groepsadministratie hebben we nog een extra gegeven nodig..

Lidnummer: Postcode:

Je lidnummer bestaat uit 13 cijfers en Indien je je idnummer niet kent. Het

kan je onder andere vinden op je lidkaart hierboven opgegeven emaiadres moet

of op Over&Wweer en KrakBoem.. dan wel overeenkomen met het adres
dat door je VGA opgegeven isin de
(groepsadministratie.

LET OP! Bij controle gegevens moeten jullie het lidnummer ingeven. Dit vind je op de lidkaart van
Scouts en Gidsen Vlaanderen. Indien jullie het lidnummer niet terugvinden, mogen jullie altijd mailen
naar de groepsleiding of de VGA van de groep (verantwoordelijke groepsadministratie).
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Stap 4: maak het account aan

Controle gegevens
Om je gegevens veilig te kunnen koppelen met de gegevens van de groepsadministratie hebben we nog een extra gegeven nodig..

Lidnummer: Postcode:

Je lidnummer bestaat uit 13 cijfers en Indien je je idnummer niet kent. Het

kan je onder andere vinden op je lidkaart OF hierboven opgegeven emailadres moet

of op Over&\Weer en KrakBoem.. dan wel overeenkomen met het adres
dat door je VGA opgegeven is in de
groepsadministratie.

Ben je zeker dat alle gegevens kloppen? Als alles ok is zal er een wachtwoordmail naar je e-mailadres gezonden worden. Volg de link in de mail om je
wachtwoord in te stellen. Als je problemen hebt om je te registreren mail dan even naar info@scoutsengidsenvliaanderen.be om je idnummer op te vragen!

% I | ‘Scouts en Gidsen Vlaanderen-login' aanmaken ‘ I

Je krijgt een mail om je wachtwoord in te stellen.

Stap 5: Meld je aan met het lidnummer en je wachtwoord.

Jj en 31 andere vienden vinden dit leuk

Welkom op de groepsadmin, het programma van Scouts en Gidsen Viaanderen om de Ieden van je groep(en) te beheren.
Hieronder kan je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoort ﬁa Groepsadministratie

$ Limmerotg " Q 236 flinke VGA's hebben hun leidingsploeg op tijd verbeterd
= wehtwoors o
Wij wachten nog op de laatkomers...
Aantal groepen met Leiding verbeterd (Geen X of K groepen)
Meld je aan| Y
Wachtwoord kwijt? L saichio
Gebruiker aanmaken

Info voor de VGA

Heb je een probleem of een tip om de groepsadministratie te verbeteren?
Mail dan naar o atie@scoutsengids
of bel naar Scouts en Gidsen Vlaanderen: 03/231 16.20 (Ilefst maandaq of donderdag).




Stap 6: Vul alle contactgegevens in en bewaar je gegevens.

Groepsadministratie ] [ © Jan Janssens G ? O

Jan Janssens
12345678910
09/09/1999
Laatste aanpassing op /
Persoonlijk
GSM
E-mai
Gebruikersnaam
L (IBAN)
Adressen
a4
‘Woonplaats: 7000 Zonnedorp
Straat:  hemelstraat
Nr 12
Bus
Telefoon
Lidadres
12 -
Contacten
Rol Vader Rol Vader v
Voornaam Voornaam
Achternaam Achteraam
Adres  12BE v Adres  128E v
Gsm Gsm
E-mal E-mal

Onderaan kan je meerdere contacten registreren.

Stap 7: Vul de individuele steekkaart zo volledig mogelijk in.

Groepsadministratie 1 [ © Jan Janssens O ? O

INDIVIDUEI.E STEEKKAART

over hun kind(eren) aangesioten bij een
Whgmmmmwmn
Dmdwmdwhmmvﬂemwmiﬁzbwﬁﬁmm*hﬂmmm( ijk behandeld door de lex
Wanneer er wijzigingen zjn geqe het belangrik aan te passen.

Het is noodzakeljk om deze steekkaart op te maken voor ledereen actief in Scouts en Gidsen Viaanderen binnen de drie eerste weken van het
ummumnmmamumwm&mwmumdmm vandtnbuwweigaa‘
opnieuw na te kijken. Leid(st)ers kunnen hun eigen gege: op zef

Adres en bereikbaarheid
Adressen
Postadres  Hemelstraat 12
7000 Zonnedorp
Contacten

Wie contacteren als de ouders niet bereikbaar zjn (zoals op kinderpas -12 jarigen)?
Naam:

Telefoon/gsm:
Functie (ndien van toepassing) Eventuesi voor krceren die in een nsteling verbijven.

Voornaam, naam en tak van broers of zussen in dezeifde groep:

Vergeet je gegevens niet op te slaan!





